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sisteminin temel bilese

Odev-Proje

sl2|= Yontemve |  Aragve Olgme ve
= || 8| Hedefve Davranislar Konular . o .
2o & Teknikler Gerecler | Degerlendirme
A. Bilgi teknolojisinin Aglatlr:,
temel kavramlarini orlr;e
aciklar. B. Bilgisayarin | 1. Temel Bilgiler Gbstgli'
~ ilk acilis islemlerini a. Bilgisayari agma ve kapama Yapt rmlg
- é yapilandirir. C. b. Klavye - Fare Kullanimi P ptI)| ' Bilgisayar,
T g 5 Bilgisayar sistemine | c. Donanim- Yazilim Kavramlari r? em Projeksiyon,
= X uygun isletim sistemini | 2. Isletim Sistemine Giris é;i(zzme'| Yazici
o yukler. D. Donanim a. isletim Sistemi Tanimi alleyniz
birimi strtculerini b. isletim Sisteminde Temel Kavramlar CSo§r !
kurar. E. Isletim Ce :
sisteminin temel bilese OdevaFr)(,)je
A. Bilgi teknolojisinin Ag:it;rl?,
temel kavramlarini Ola
aciklar. B. Bilgisayarin | b1. Masaustu Géstgr"
~ ilk agilis islemlerini b2. Baslat MenusU v tlrrr:p
- § yapilandirir. C. b3. Gérev Cubugu Parzbleni’ Bilgisayar,
< g 5 Bilgisayar sistemine | 3. Temel Klasér islemleri S Projeksiyon,
= S uygun isletim sistemini | a. Klasoér nedir? I;;ic;e S(; Yazic
“ yukler. D. Donanim b. Klasér Olusturma Al yma
birimi srdcalerini c. Klasoér Silme Galisma,
iclati Soru-
kurar. E. Isletim c
sisteminin temel bilese Odee\/vzfé)je
A. Bilgi teknolojisinin Ag:féf’
temel kavramlarini e. Silinen Klasor-Dosya vb. Geri Donusim ol
aciklar. B. Bilgisayarin | Kutusundan Kurtarma Go ?y’,
~ ilk acilis islemlerini 4. Pencerelerle Calisma v ostfr:p
c § yapilandirir. C. a. Pencereyi Tasima Pach))bIer:’ Bilgisayar,
3 g 5 Bilgisayar sistemine | b. Pencereyi Boyutlandirma S52me Projeksiyon,
z B uygun isletim sistemini | c. Kaydirma Gubuklarini Kullanarak Klasor g‘re se,I Yazici
© yukler. D. Donanim icerigi Gorlintileme ;I yma
birimi strtculerini 5. Kesme-Kopyalama-Yapistirma islemleri CS 'sMa,
kurar. E. isletim a. Kisayol Tuslari c ovru—
sisteminin temel bilese Odee;/ lifé)je
A. Bilgi teknolojisinin Aglatlrl?,
temel kavramlarini Orlne
aciklar. B. Bilgisayarin | b. Dizen Menusu G ?yr’i
~ ilk acilis islemlerini c. Surukle Birak Yontemi v Oi erp
-lo yapilandirir. C. d. Sag Tus Menusu apirma, Bilgisayar,
| e . . - e Problem o
] g 5 Bilgisayar sistemine | e. Sag Tus ile SUrukleme S52me Projeksiyon,
z S uygun isletim sistemini | 6. Bilgisayarin Ana Donanim Birimleri g'rz se,I Yazici
© yukler. D. Donanim a. Anakart II y
birimi strdcdlerini b. islemci Galisma,
iclati Soru-
kurar. E. Isletim Cevap




A. Bilgi teknolojisinin

Anlatim,

sisteminin temel bilese

Odev-Proje

temel kavramlarini Ornek

oo d. Harddisk Olay,

aciklar. B. Bilgisayarin ) )
. . - e. Yazicilar Gosterip

~ ilk acilis islemlerini . )

- f. Digerleri Yaptirma, o
c|lo yapilandirir. C. o - ) Bilgisayar,
SN S . . 6.2. Girdi-Cikti Birimleri Problem N
vl g Bilgisayar sistemine S N Projeksiyon,
Z| o e .. | 7. 1. masaustu ekraninda yapilacak temel Cozme,

~ uygun isletim sistemini | . , Yazici

— g islemler Bireysel

yukler. D. Donanim . .
L 2. Dosya Islemleri Calisma,
birimi sartcalerini .
. a. Dosya Nedir Soru-
kurar. E. Isletim
. . . Cevap,
sisteminin temel bilese . )
Odev-Proje
- T Anlatim
A. Bilgi teknolojisinin ) atim,
b. Dosya Uzantilarini Agma - Kapatma Ornek
temel kavramlarini
o c. Sik Kullanilan Dosyalar ve Uzantilar Olay,
aciklar. B. Bilgisayarin L ) )
. . - d. Dosya ve Klasor Gizleme Gosterip

~ ilk acilis islemlerini o o . )

- e. Bilgisayarda Gizli Dosya ve Klasorleri Yaptirma, -
c|lo yapilandirir. C. . Bilgisayar,
RN S . . Go6sterme Problem N
vl F Bilgisayar sistemine . . . . Projeksiyon,
Z| o o .. | f. Klasérlerin Simgelerini Degistirme Cozme,

> uygun isletim sistemini L A , Yazici

— . h. Dosya Turleri Arasinda Dénudsum Bireysel

yukler. D. Donanim
L Yapma Calisma,
birimi strtculerini , o
L I. Internete Bagli Bir Bilgisayari Uzaktan Soru-
kurar. E. Isletim .
. . . Yonetme Cevap,
sisteminin temel bilese .. .
Odev-Proje
A. Bilgi teknolojisinin Aplatlm,
Ornek
temel kavramlarini Ola
aciklar. B. Bilgisayarin [ k. Sikistirma Programlari G5 ty"

~ ilk acilis islemlerini |. CD-DVD Olusturma Yazihmlari osterip

= Yaptirma, oo
clo yapilandirir. C. k. Aygitlar ve Yazicilar Bilgisayar,
g | e . . . . . Problem o
213 Bilgisayar sistemine I. Denetim Masasi-Yazi Tipleri N Projeksiyon,

> uygun isletim sistemini | m. Tarih Saat , azici
: s st | m T e |

yukler. D. Donanim n. Sistem Ozellikleri ;I yma
birimi surdcilerini 13. GOREV YONETICISI Galisma,
icloti Soru-
kurar. E. Isletim
sisteminin temel bilese Cevap,
? Odev-Proje
A. Bilgi teknolojisinin Aplatlm,
Ornek
temel kavramlarini ol
aciklar. B. Bilgisayarin [ 13.1. Sistem Yapilandirmasi Islemleri G tay’,

I~ ilk acilis islemlerini 14. Bilgisayar Virusleri osterip

- - Yaptirma, -
|l o yapilandirir. C. a. Virtslerden Korunma Bilgisayar,
g | e . . - Problem o
v 5 Bilgisayar sistemine | b. Virus Programlari N Projeksiyon,
b g o o Gozme,

S uygun isletim sistemini | c. Flash Bellek Kullanimi Birevsel Yazici

o yukler. D. Donanim d. Flash Bellek VirUsleri Al yma

birimi strdcilerini 15. Resim ve Resim Duzenleme Islemleri (;S §r !
kurar. E. Isletim oru
Cevap,




A. Bilgi teknolojisinin

Anlatim,

j. Internet Secenekleri

Odev-Proje

. . rnek
temel kavramlarini b. Resim Duzenleme %I €
aciklar. B. Bilgisayarin [ c. Internette Yer Alan Resmi Kaydetme ) ay,.
X . - . Gosterip
~ ilk acilis islemlerini d. Resmi Yazdirma
= “ Yaptirma, I
c|lo yapilandirir. C. 16. AG Bilgisayar,
o | e . . . Problem o
213 Bilgisayar sistemine | a. Bilgisayar Adini ve Calisma Grubunu 5 7m Projeksiyon,
= S uygun isletim sistemini | Ogrenme C,O & Yazici
~N 8 o Bireysel
yukler. D. Donanim b. Ag Kurulumu
C o L mis . Calisma,
birimi strtculerini c. Agdaki Diger Bilgisayarlari ve Onlarin Soru
kurar. E. Isletim Paylasimlarini Gérme Ceva
sisteminin temel bilese -evap )
Odev-Proje
Anlatim
A. Bilgi teknolojisinin . '
8 J d. Agdaki Diger Bilgisayarla Klasor Ornek
temel kavramlarini
oo Paylasimi Olay,
aciklar. B. Bilgisayarin ) ) )
. . - e. Bir Yaziclyl Paylasima Agma Gosterip
~ ilk acilis islemlerini . T o
- f. Agdaki Bir Yaziciyi Bilgisayara Tanitma Yaptirma, -
c|lo yapilandirir. C. o . Bilgisayar,
g | e . . 17. Bilgisayar ve Saglik Problem o
vl F Bilgisayar sistemine o e . . . Projeksiyon,
Z| o o .. | 17.1. Bilgisayarin Fiziksel GUvenligi ve Cozme,
= uygun isletim sistemini o , Yazici
~ g Temizligi Bireysel
yukler. D. Donanim .
L 18. BIOS a. BIOS ekran seceneklerini Calisma,
birimi sUrdcdlerini
L aciklar. Soru-
kurar. E. Isletim ) )
. - . b. BIOS yapilandirma islemleri Cevap,
sisteminin temel bilese .. .
Odev-Proje
A. Bilgi teknolojisinin Aplatlm,
Ornek
temel kavramlarini L
o d. BIOS Mendleri Olay,
aciklar. B. Bilgisayarin ) ,
X . - e. BIOS Ayarlar Gosterip
~ ilk acilis islemlerini . ) . . . .
- 19. Isletim Sistemi Kurulum Islemleri Yaptirma, .
wl| o yapilandirir. C. . Bilgisayar,
S Q S . ) 1. Internet Problem N
o | B Bilgisayar sistemine , N Projeksiyon,
S|o o .. |a. Terimler Gozme,
& uygun isletim sistemini . . , Yazici
o g b. Internete Nasil Baglanilr? Bireysel
yukler. D. Donanim .
L 2. Internet Tarayici Programlari Calisma,
birimi surdcdlerini
L a. Tarayici Programi Baslatmak Soru-
kurar. E. Isletim
sisteminin temel bilese Cevap,
? Odev-Proje
b. Bir Web Sayfasina Baglanmak AgLitleT’
. c. Ayni Anda Birden Fazla Web Sayfasinda
A. Internet ve temel . Olay,
int K | Gezinmek Gésteri
intern vramlarini ri
~ ernetkavramia d. Web Sayfasini Kaydetme osterip
- aciklar. B. Web tarayici . . Yaptirma, I
w| o e. Sik Kullanilan Site Ekleme ve Silme Bilgisayar, .
= rogramini kullanir. C. . roblem oo . Modu
Q kull C Probl 1. Moduil
T | B ) f. Sik Kullanilanlari Yedekleme ve Yikleme N Projeksiyon,
S|o E-postayi etkin kullanir. - G6zme, Sinavi
3J o g. Bir Internet Sayfasini Yazdirma : Yazicl
o D. E-posta adresini bir ; . Bireysel
Snetim program h. Segcme-Kopyalama-Bulma Islemleri Alisma
y . P g I. Yenile-Yakinlastir-Metin Boyutu-Tam Galisma,
aracihg ile takip eder. ; . Soru-
Ekran Islemleri
Cevap,




Anlatim,

b. Parola Guvenligi

3. internette Kullanilan Kavramlar Ornek
A.internet ve temel | a. Temel Kavramlar Olay,
internet kavramlarini | b. Kisaltmalar Gosterip
= aciklar. B. Web tarayici | c. Alan Adlari Yaptirma, o
nwl| o . Bilgisayar,
S| Q programini kullanir. C. [ d. Ulke kodlari Problem Proieksivon
§ 5 E-postayi etkin kullanir. | e. Arama Motoru Web Sayfalarini Etkin Cozme, #azm)l/ '
= D. E-posta adresini bir | Kullanma Bireysel
yénetim programi f. Gelismis Bilgi Arama Yéntemleri Calisma,
araciligl ile takip eder. | g. Web Sayfalari Nasil Calisirlar? Soru-
4. E-Posta islemleri Cevap,
Odev-Proje
Anlatim,
b. E-Posta Adresi Aima Ornek
A.internet ve temel | c. E-Posta Hesabina Erisim Olay,
internet kavramlarini | d. Gelen E-Postalari Okuma Gosterip
= aciklar. B. Web tarayici | e. Yeni Bir E-posta Gonderme Yaptirma, o
wl|o . Bilgisayar,
S| Q programini kullanir. C. | f. E-posta Yanitlama-lletme Problem Proieksivon
§ 5 E-postayi etkin kullanir. | g. E-postalari Silme - Gereksiz Olarak Cozme, {(azm)l/ '
- D. E-posta adresini bir | isaretleme - Engelleme - Arsivleme Bireysel
yonetim programi h. Hesap Ayarlarini Kullanma Calisma,
araciligi ile takip eder. | 5. SOSYAL MEDYA Soru-
a. Sosyal Medya Hesabi Olusturma Cevap,
Odev-Proje
Anlatim,
b. Sosyal Medya Hesabi Genel Ozellikler Ornek
A.internet ve temel | c. Sosyal Medyada Paylasim Yapma Olay,
internet kavramlarini | 6. BULUT DEPOLAMA Gosterip
= aciklar. B. Web tarayici | 7. E-Posta Yonetim Yazilimi Yaptirma, -
w9 . Bilgisayar,
S| Y programini kullanir. C. [ a. Yénetim Yaziiminin Baslatiimasi Problem Proieksivon
§ 5 E-postayi etkin kullanir. | b. E-Posta Adresi Tanimlama Gozme, i/a2|c>|/ '
= D. E-posta adresini bir | c. E-posta islemleri Bireysel
yonetim programi d. E-Posta Yonetim Yaziliminin Diger Calisma,
araciligi ile takip eder. | Ozelliklerini Kullanma Soru-
1. BILGI KAVRAMI VE SIBER GUVENLIK Cevap,
Odev-Proje
a. B|Ig|. Kavrami ve Bilgi Guvenliginin Anlatim,
Onemi .
O o Ornek
; b. Bilgi GUvenligi Konusunda Ne Kadar
A. Internet ve temel Bilincliviz? Olay,
internet kavramlarini B'Ig ,y ) dan Hangi D lard Gosterip
= aciklar. B. Web tarayici C", |g|sayar|rr.1|.z an Hangt burumiarda Yaptirma, -
wl| o Suphelenmeliyiz? Bilgisayar,
| Q programini kullanir. C. o Problem o
| B . d. Bilgisayarda Yapilacak Kontroller N Projeksiyon,
sS|o E-postayi etkin kullanir. . o ) Gozme,
3 .. .| e.Internet Bilgi Inbar Merkezi , Yazici
- D. E-posta adresini bir . N . . . Bireysel
. f. Siber GUvenlik Kavrami ve Onemi
yonetim programi o s - o Galisma,
< . 2. BILGISAYAR VE ERISIM GUVENLIGI
araciligi ile takip eder. . A Soru-
a. Bilgisayara Giris GuUvenligi (BIOS Parolasi Cevap
Koyma - Kullanici Parolasi Kullanma) Odev-Proje




f. Bulma ve Degistirme islemleri

. A B,”gl ve siber d. Dosya Paylasiminda Dikkat Edilmesi A_rjlatlm,
guvenlik kavramlarini Gerekenler Ornek
ag;kl;mg; B'A.Bgill,s?.{?r e. Veri Kayiplari ve Verilerin Yedeklenmesi Gt?slsgé'
- Ve erlsim sUVENIIEINT | 3 TEHDITLER VE KORUNMA YONTEMLERI 'P
- saglamak C. . Yaptirma, .
nwl| o . a. Zararh Yazilim Nedir? Bilgisayar, .
SN Karsilasilabilecek Problem N 2. Modul
N tehditlere k b. Zararli Yazihmlardan Korunma N Projeksiyon, S
= JF ehditiere karst ¢. Sosyal Muhendislik ve Dikkat Edilmesi (;ozme, Yazici inavi
N korunmak D. Internet Bireysel
ve a8 sivenlisini Gerekenler |
© 9B BUVENTBIN | 4 |NTERNET VE AG GUVENLIG Galisma,
saglamak E. Mobil . . Soru-
cihazlarda sdvenlisi a. Guvenlik Duvari Ceva
inazlarda suventisl | 1, web Gavenlig;  -evap.
saglamak Odev-Proje
A. Bilgi ve siber c1. Siber Tuzaklar Anlatim,
guvenlik kavramlarini | c2. HTTP-FTP-HTTPS Ornek
aciklamak B. Bilgisayar | 3. Cocuklar ve Aileler icin Glivenli internet Olay,
ve erisim guvenligini | d. E-posta Guvenligi Gosterip
= saglamak C. e. ADSL Modem ve Kablosuz internet Yaptirma, -
vl o . . o Bilgisayar,
S| Q Karsilasilabilecek Guvenligi Problem Proieksivon
218 tehditlere karsi 5. MOBIL CIHAZLARDA GUVENLIK Cozme, #am{ ’
a korunmak D. internet | 6. KiSISEL VERILERIN KORUNMASI VE Bireysel
ve ag glvenligini MAHREMIYET Calisma,
saglamak E. Mobil a. Bilisim Sugu Nedir? Soru-
cihazlarda guvenligi b. Bilisim Suclari ile Karsilasildiginda Cevap,
saglamak Yapilmasi Gerekenler Odev-Proje
. A B,Ilgl ve siber d. Sosyal Aglari Kullanirken Nelere Dikkat A.r.wlatlm,
guvenlik kavramlarini Etmeliyiz? Ornek
aglklamék B...Bllgl's?.ye'ar e. Facebook Gizlilik Ayarlarinin Yapiimasi .(.Dlay,'
ve erisim guvenligini L Gosterip
I~ . 1. Programin Araytzu
- saglamak C. Yaptirma, -
w| o ) a. Programin Baslatiimasi Bilgisayar,
S| Q Karsilasilabilecek Problem N
| B ) b. Programa Genel Bakis N Projeksiyon,
s|o tehditlere karsi L Cozme,
= . 2. Dosya Menusu : Yazici
™ korunmak D. Internet : . Bireysel
e ag givenligini a. Kaydetme I§I¢m|er| Calisma
v . 58 , b. Dosya Acma Islemi '
saglamak E. Mobil ¢ Bilgi Soru-
cihazlarda guvenligi 18 Cevap,
N d. Programin Kapatiimasi . .
saglamak Odev-Proje
e. Programin Genel Segeneklerinin
A. Bilgi ve siber Belirlenmesi Anlatim,
guvenlik kavramlarini | f. Hizli Erisim Arag Cubugu Ornek
aciklamak B. Bilgisayar | g. Yazdirma Olay,
ve erisim guvenligini | 3. Girig Sekmesi Gosterip
'\ o - -
E S saglamalf C. a. Kesme K.opyalama Yapistirma Yaptirma, Bilgisayar,
= Q Karsilasilabilecek Secenekleri Problem o
< | S . . L N Projeksiyon,
T|9S tehditlere karsi b. Bir Metne Uygulanan Bi¢imin Baska Cozme, Vazi
o korunmak D. internet | Metinlere Uygulanmasi Bireysel
ve ag guvenligini c. Metin Se¢me ve Bicimlendirme islemleri Calisma,
saglamak E. Mobil d. Paragraf Duzenleme ve Bicimlendirme Soru-
cihazlarda guvenligi | Secenekleri Cevap,
saglamak e. Stiller Boluma Odev-Proje




A Istenilen plglm ve | 4. Exle Sekmesi Aplatlm,
dizende metin belgesi ; . Ornek
.| a. Sayfa Islemleri
olusturur. B. Belgedeki L . Olay,
L L b. Cizim Islemleri e
metne istenilen bigim B Gosterip
= ve dizeni uygular. C ¢. Baglantilar Yaptirma
&|S . "~ 7" | d. Ust Bilgi-Alt Bilgi-Sayfa Numarasi " | Bilgisayar, .
= Belge icindeki metin | . ) Problem o 3. Modul
N S gili Islemleri N Projeksiyon, S
T8 fine uygun yazim -1 o ‘netin Bolima Gozme, Yazic inavi
o denetimini yapar. D. . : . Bireysel
. i . f. Denklem-Simge Islemleri
Istenilen satir/ stitun R . Calisma,
5. Sayfa DlUzeni Sekmesi
sayisinca tabloyu : . Soru-
a. Sayfa Yapisi Islemleri
belgeye ekleyerek S Cevap,
e b. Sayfa Arka Plani ile ilgili Islemler . )
bicimlend Odev-Proje
A. istenilen bicim ve Anlatim,
dizende metin belgesi | c. Paragraf Secenekleri Ornek
olusturur. B. Belgedeki | 6. Basvurular Sekmesi Olay,
metne istenilen bicim | a. icindekiler Tablosu Olusturma Gosterip
c| T ve diizeni uygular. C. | b. Dipnot-Sonnot islemleri Yaptirma, o
| o . ) ) Bilgisayar,
=1 Q Belge icindeki metin | c. Alintilar ve Kaynakca Problem Proieksivon
T 8 diline uygun yazim 7. Gozden Gegir Sekmesi Cozme, #azm)l/ '
S denetimini yapar. D. | a. Yazim ve Dilbilgisi Denetleme islemi Bireysel
istenilen satir/ siitun | b. Sézciik Sayimi Calisma,
sayisinca tabloyu c. Aciklamalar BolUumu Soru-
belgeye ekleyerek d. izleme ve Degisiklikler B6IGmi Cevap,
bicimlend Odev-Proje
A Istenilen l.’";'m ve . | e. Belgeleri Karsilastirma ve Birlestirme Aplatlm,
dizende metin belgesi islemi Ornek
O|U§tUFL:II’. B.'Belgefd'ekl 8. Gorindm Sekmesi .(.Dlay,'
metne istenilen bi¢im - . Gosterip
I~ . a. Belge Gorunumleri
c| <= ve duzeni uygular. C. . e Yaptirma, -
| o . ) ) b. Goster Bolumu Bilgisayar,
=19 Belge icindeki metin ; . Problem o
AR S c. Yakinlastirma Islemleri N Projeksiyon,
T|S diline uygun yazim ; . Cozme,
J e d. Pencere Islemleri : Yazici
- denetimini yapar. D. Bireysel
. i . e. Makrolar
Istenilen satir/ situn - Galisma,
1. Programin Araytzu
sayisinca tabloyu Soru-
a. Programin Baslatilmasi
belgeye ekleyerek b. Programa Genel Baki Cevap,
bigimlend - TTO8 ? Odev-Proje
A. istenilen bicimve | a. Kaydetme islemleri Anlatim,
diizende metin belgesi | b. Dosya Acma islemi Ornek
olusturur. B. Belgedeki | c. Bilgi Olay,
metne istenilen bi¢cim | d. Programin Kapatilmasi Gosterip
c|= ve dUzeni uygular. C. | e.Programin Genel Seceneklerinin Yaptirma, -
clo . ; . . ) Bilgisayar,
= Q Belge icindeki metin | Belirlenmesi Problem o
T | O L . . N Projeksiyon,
T|9S diline uygun yazim f. Hizli Erisim Arag¢ Cubugu Gozme, Vazi
=t denetimini yapar. D. | g.Yazdirma Bireysel
istenilen satir/ situn | 3. Temel islemler Calisma,
sayisinca tabloyu a. Hucrelere Veri Girme, Verileri Duzeltme- Soru-
belgeye ekleyerek Silme, Hucreleri Segme Cevap,
bicimlend b. Verileri Kopyalama Yapistirma islemi Odev-Proje




¢. Hucreleri Bicimlendirme

belgenin ¢iktis

d. Tarih Fonksiyonlari

Odev-Proje

A. istenilen bicim ve L i , Anlatim,
.. . .| d. Verileri Hizalama-Yénlendirme "
dizende metin belgesi B} o } Ornek
.| e. Hucreleri Bicimlendirme
olusturur. B. Belgedeki o ) Olay,
. . . f. Sayi Bicimi Islemleri . .
metne istenilen bi¢im . ) Gosterip
~ L 4. Calisma Sayfasi Islemleri
c|l = ve dizeni uygular. C. N . . o Yaptirma, o
| o . . . a. Satir Yuksekligi ve Sutun Genisligini Bilgisayar,
= P Belge icindeki metin Problem o
5o o Ayarlama N Projeksiyon,
T | o diline uygun yazim . C6zme,
= Lo b. Satir ve Stun : Yazicl
~ denetimini yapar. D. . Bireysel
. . . Silme/Ekleme/Kopyalama/Yapistirma
Istenilen satir/ situn N i Calisma,
¢. Hucre Silme/Ekleme
sayisinca tabloyu . i . Soru-
d. Satir ve Sttun Gizleme/Gosterme
belgeye ekleyerek e. Satir Yuksekligi ve Sttun Genigligini cevap,
bicimlend - >atir U '8! ve Sutu ISHEin! Odev-Proje
Ayarlama
A. istenilen bicim ve | f. Calisma Sayfasi Ekleme/Yeniden Anlatim,
diizende elektronik | Adlandirma/Silme/Gizleme islemleri Ornek
tablo olusturur. B. g. Calisma Sayfasi Tasima ve Kopyalama Olay,
istenilen hesaplama | islemleri Gosterip
cls |“§Iem|n|"ger(?kll h. Calisma Sa}/fasml KgrgTa Islemi Yaptirma, Bilgisayar, )
=19 hucreler tUzerinde I. En Uygun Satun Genisligi Ayarlama Problem Proieksivon 4. Modul
T 5 formdlleri kullanarak | g. Excel'de Verileri Hizli Girme islemi Gozme, i/a2|c>|/ ' Sinavi
N yapar. C. Amaca uygun | 4. Tablo islemleri Bireysel
grafik tirind secerek | a. Tablo Olusturma Oncesi Hazirlik Calisma,
grafik olusturur. D. b. Verilen bir tabloyu olusturma Soru-
istenilen formatta c. Tabloya icerik Ekleme ve Bicimlendirme Cevap,
belgenin giktis d. Excel'de Ozel Listeler Olusturma Odev-Proje
A. istenilen bicim ve Anlatim,
duzende elektronik 5. Ekle Sekmesi Ornek
tablo olusturur. B. a. Cizimler Béluma Olay,
istenilen hesaplama | b. Grafikler ile Calisma Gosterip
~ . . . . -
E S |“§Iem|n|“gertlekll C. Baglénjcllar . Yaptirma, Bilgisayar,
= Q hlcreler Uzerinde d. Metin Islemleri Problem Proieksi
o | o s ) . ) N rojeksiyon,
|9 formulleri kullanarak | e. Denklem-Simge Islemleri G6zme, Vazi
N yapar. C. Amaca uygun | 6. Sayfa Dizeni Sekmesi Bireysel
grafik tirinu secerek | a. Sayfa Yapisi islemleri Galisma,
grafik olusturur. D. b. Yazdirma Alani Belirlenmesi Soru-
istenilen formatta c. Basliklari Yazdiriimasi Cevap,
belgenin ciktis Odev-Proje
A."Istenllen bigim Ye d. Sayfa Arka Plani ile ilgili islemler A?lat'm’
dizende elektronik . . Ornek
6. Formul Sekmesi
tablo olusturur. B. . Olay,
. ) a. Formullerle Calisma . .
Istenilen hesaplama . . : Gosterip
~ ) . ) b. Formul Cubugu ve Islev Ekle
cl|<= islemini gerekli . Yaptirma, .
T | o > 2 Penceresinin Kullanimi Bilgisayar,
= hlcreler Gzerinde . Problem o
ARG e 7. Temel Fonksiyonlarin Kullanimi N Projeksiyon,
T|S formulleri kullanarak . . Cozme,
> C. Amaca uveun a. Matematiksel Fonksiyonlar Birevsel Yazici
- yapar. % Aimaca tyg b. Mantik Fonksiyonlari y
grafik tiriini secerek e . Calisma,
) c. Istatistiksel Fonksiyonlar
grafik olusturur. D. . . Soru-
; ) c.Metin Fonksiyonlari
Istenilen formatta Cevap,




4. Ekle Sekmesi

a. Tablo islemleri

b. Resimler Bolimu

c. Fotograf Albumu Olusturma

A. istenilen bicim ve Anlatim,
duzende elektronik e. Arama ve Basvuru Fonksiyonlari Ornek
tablo olusturur. B. 8. Veri Sekmesi Olay,
istenilen hesaplama | a. Verilerin Filtrelenmesi Gosterip
5 'g islemini gerekli b. Verilerin Siralanmasi Yaptrma, | oo
E Q hicreler Gzerinde c. Yinelenen Verilerin Silinmesi Problem Pro'geksiy 0;1
et '§ formdalleri kullanarak [ d. Veri Dogrulama Cozme, #azm)l/ '
3 yapar. C. Amaca uygun | e. Veri Alt Toplam Kullanimi Bireysel
grafik tirinu secerek | 9. Gozden Gegir Sekmesi Calisma,
grafik olusturur. D. a. Yazim Denetleme Soru-
istenilen formatta b. Aciklama islemleri Cevap,
belgenin ciktis Odev-Proje
I o . Sayfay1 K islemleri
A. Istenilen bigim ve (‘;Osiiy(j?z;ucr)r:usr:smiiim en Anlatim,
diizende elektronik s 'Bel e Gorinimieri Ornek
tablo olusturur. B. b. Géfter BbLIJ"r:" ! Olay,
istenilen hesaplama .Y Kinlast Y iul leri Gosterip
5= islemini gerekli ¢ yakiniastirma tsiemiert Yaptirma, .
E|o ] o d. Pencere Islemleri Bilgisayar,
£ g hucreler tGzerinde e. Makrolar Problem Proieksivon
2 S formulleri kullanarak ’ o Cozme, Jexstyon,
S 1. Programin Araytzu . Yazici
S yapar. C. Amaca uygun 2. Proaramin Baslatiimasi Bireysel
grafik tirinu secerek b. Programa Ger§1el Bak Calisma,
grafik olusturur. D. 2' Dosga Meniisii '3 Soru-
istenilen formatta .K ()j/ . iul Y leri Cevap,
belgenin ¢iktis a. raydetme fslem er.| Odev-Proje
b. Dosya A¢ma Islemi
c. Bilgi
d. Programin Kapatiimasi
e. Programin Genel Seceneklerinin
A. istenilen bicim ve Ee:rlrer;rr.]e.ﬁ A bug Anlatim,
dizende elektronik ) YIZId risim Arac Gubugu Ornek
tablo olusturur. B. i Tancla:rTS]g islemleri Olay,
istenilen hesaplama ' , ytls I Gosterip
N~ ; - . a. Yeni Slayt Ekleme
52 islemini gerekli b. Slavt Cosaltma Yaptirma, Bileisavar
E 8 hucreler Gzerinde .SI yt SC'I g Problem P 'gk y '
2 S formiilleri kullanarak | & > |'me Cozme, rojersiyon,
N d. Slayt Gizleme . Yazici
— yapar. C. Amaca uygun L Bireysel
e e. Slayt DUzeni
grafik tirinu segerek L Calisma,
) f. Slayta Icerik Ekleme
grafik olusturur. D. LT S Soru-
istenilen formatta g. Slayt Uzerinde Yer Alan Igeriklerin Cevap
belgenin ciktis Bicimlendirilmesi Odev-Proje




e. Baglanti Kurma
f.Metin islemleri
g. Denklem-Simge islemleri

A. Istenilen bigim ve Anlatim,
. . h. Ses Ekleme -
dizende elektronik ! Ornek
I. Video Ekleme

tablo olusturur. B. ) Olay,

: . 5. Tasarim Sekmesi . .

Istenilen hesaplama ) ) Gosterip
N~ . - . a. Sayfa Yapisi Islemleri
5| = islemini gerekli . Yaptirma, .

Elo . I b. Slayt Tasarimi Belirleme Bilgisayar,
N hucreler tUzerinde L Problem o
SN L c. Arka Plan Stilleri ile Calisma . Projeksiyon,

2lo formulleri kullanarak ) ) Cozme,
& 6. Gegisler Sekmesi , Yazici
- yapar. C. Amaca uygun . . Bireysel
e a. Slaytlar arasi Gegis Islemi
grafik tirini secerek Calisma,
) b. Zamanlama
grafik olusturur. D. ) ) Soru-
: . 7. Animasyonlar Sekmesi
Istenilen formatta Anim nlar i s Cevap,
belgenin ¢iktis a- asyonlarile Calisma Odev-Proje
b. Zamanlama
8. Slayt Gosterisi Sekmesi
a. Slayt Gosterisini Baslatma Secenekleri
Anlatim,
A istenilen ise Lveun b. Slayt Gosterisini Ayarlama Ornek
- 3€WEUN 19 Gozden Gegir Sekmesi Olay,
icerik ve gorselligin ) )
T s a. Yazim Denetleme Gosterip
N~ buatunluk sagladig . .
S| <= b. Aciklama Islemleri Yaptirma, .
E|o sunular hazirlar. B. e . Bilgisayar, .
£l . R . 10. Gorinim Sekmesi Problem o 6. Modul
N Gorsel icerigi zengin o . N Projeksiyon,
2lo . . a. Sunu Goérunumleri Cozme, Sinavi
X dinamik sunular ) ) Yazici
— o b. Asil Slayt ile Calisma Bireysel
hazirlar. C. Fotograflari R A
o b. Goster BolUumu Calisma,
kullanarak gosteri ) )
c. Yakinlastirma Islemleri Soru-
dosyasi olusturur. . i
d. Pencere Islemleri Cevap,
Odev-Proje
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